Passo a Passo

Outorga de Procuracao por meio
de Certificado Digital
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1 — O primeiro passo é acessar o link

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index/5020.

E por meio desse link acessar a pagina inicial do e-CAC, nessa pagina devera
acessar a opgao “Entrar com gov.br’

CaC

i B
L CENTRO VIRTUAL

DE ATENDIMENTO

Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode ufilizar:

a opgdo "Procuracdo Eletrdnica”, disponivel no Portal e-CAC
(o contribuinte e seu procurador precisam fer cerdificado
digital);

a opgao "Solicitagdo de Procuracdo para a Receita Federal'
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa
ter cerificado digital).

Restricties de Acesso

Visando maior estabilidade do sistema, foram adotadas medidas de
confrole de acesso ao e-CAC:

® durante o periodo das &:00 as 15:00, serdo permitidos

acessos redlizados por aplicagbes robotizadas que realizem
volume de acesso considerados aceitavel, ou seja, 500
requisicdes por segundo, da mesma origem;

= apos as 18 horas, serdo liberados os acessos robolizados de

grande volume;

h

por

podem ser efetuados sem restricio de
horério.

ATENGAO:
As informacdes contidas nos sistemas informatizados da
Administracio Piblica estio protegidas por sigilo. Todo acesso &

CODIGO DE ACESSQ

CPFICNPJ

CODIGO DE ACESSO

SEMHA

Avancar

Saiba como gerar o codigo de acesso

ACESS0 GOVBR

0 GovBR & um servico online de
identificagdo & autenticacdo digital do
cidaddo em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

-

[ Entrar com goubr \J,'

—
/ Saiba mais sobre GOV.BR




2 — Ao clicar na opgao “Acessar com gov.br”, sera direcionado para a pagina de login do
gov, onde devera escolher a forma de acesso.

Nessa pagina devera selecionar a opgao: “Seu certificado digital” ou “Seu certificado digital
em nuvem”

Importante!

Se o certificado digital for o modelo A1, sera a primeira opgao
Se o certificado digital for o modelo A3, sera o equivalente ao “Seu certificado digital na
nuvem”

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

ovbr :
@ Ipigite seu cPF ]

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opg¢odes de identificagao:

Login com seu banco e
EH Login com QR code
8 Seu certificado digital g

& Seu certificado digital em nuvem -




2.1 — No modelo de certificado digital A1, aparecerd uma janela onde devera selecionar o
certificado.

& Ministério da Econo. L4 Calweio |4 Callweio Dev-Rela...

. X lidade de sequr.. [ CursodeeSocial-.. » Outros favorito
Selecione um certificado

Selecione um certificado para se autenticar no certificado.sso.acesso.gov.ordd3

lo CPF

Assunto Emissor Serial

'a Car ou acessar sua conta govor
el X

Continuar
Informagoes do certificado “ Cancelar

VI TCT VIV WY IO A YWV ST I

Outras opcdes de identificacao:

® Login com seu banco
an Login com QR code
B8 _Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr




2.2.1 — No modelo de certificado A3, o sistema pedira para selecionar o provedor do
certificado em nuvem onde seré necessario escolher aquele relativo ao seu fornecedor.

Provedores de Certificados em
Nuvem

£ NeolD
@ safeiD
¥ sidD

. RemotelD
\v‘ Vidaas

Cancelar




2.2.2 — No provedor de certificado parceiro da Domestica Legal, que € o RemotelD, sera
direcionado para preencher os dados conforme imagem abaixo, onde devera informar:

a) E-mail;

b) PIN (do certificado)

c) e-Token (Que é exibito no aplicativo que € necessario baixar no celular para esse tipo de
certificado em nuvem)

@ remotelD

Acesso ao certificado digital

E-mail
PIN
e-Token
Ao confirmar, vocé autoriza a
aplicacéo Ministério da Economia a

realizar somente uma assinatura com
seu certificado na nuvem.

AUTENTICAR

Em ambos os casos, apoés efetivar o procedimento do login. Seja no Al ou A3, o cliente ira
ser direcionado para a paginal inicial do eCAC ja logado.



3 —Ja logado no eCAC, ainda na primeira pagina devera clicar na opgao “Senhas e
Procuracgdes”

Cdl
CENTRO VIRTUAL w LOCALIZAR SERVIC
UE ATENDMENTO » 3 Alterar perfil de acesso a Viock tem novas mensagens
SERVIGOS EM DESTAQUE . . . . .
| Cadastros | Certiddes e Situagdo Fiscal | Gobranga & Fiscalizagdo | Gonveniados e Parceiros | Declaracdes e Demonsrativos
" Opgdo pelo Domicilio Tributara
Eletrénico - OTE
™ Participar de leilo elatrénica | Divida Afiva da Unizio | Legislagdo & Processo | Pagamentos e Parcelamentos | Regimes e Registros Especiais | Restituicio & Compensacio
da Receita Federal
" Processos Digitais (e T T T
Processa) | Senhas e Procuragies | Simples Nacional | Qutros
SERVIGOS MAIS ACESSADOS
" Assinar e Transmitir DCTFWeb Prezado Contn‘buinte,
=1 Caixa Postal
*3 Consuta Gompravante de Seja bem-vindo 20 Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode utilizar dezenas de servicos com maior conforto & comodidade.
Papamento - DARF, DAS, DAE :
D= Ao concluir o uso do portal, para garantir a protecdo de seus dados, lembre-se sempre de clicar no botéo “Sair com seguranca’
" Consulta Pendéncias -
Situagdo Fiscal
s .
PG D e 203 Alterar perfil de acesso
Para utilizar os servicos disponibilizades come responsavel legal, procurador, empresa filial ou sucessora, & necessario alterar o perfil de acesso.




4 — Apds deve clicar na opgao “Cadastro, consulta e Cancelamentos — Procuragdes para e-
CAC”

[ecac
L A LOCALIZAR SERVICO

LCENTRO VIRTUAL w
DE ATENDIMENTO M & Alterar perfl deacessa [ Vood fem novas mensagens

SERVIGOS EM DESTAQUE

‘ Cadastros Certiddes ¢ Situagdo Fiscal Cobranga & Fiscalizagdo Conveniados e Parceiro Declaraghes e Demonstrativos

"1 Opgdo pelo Domiciio Tributario 1 L L L L

Elefrénico - DTE
*} Participar de leitio eletrinico | Divida Ativa da Unido | Legislagdo & Processo | Pagamentos e Parcelamentos | Regimes & Registros Especiais | Restituicdo e Compensagio

da Reczita Faderal
" Processos Digilais (e- T I

Procesza) | Senhas e Procuragies | Simples Nacional | Qutroz

Senhas e Procuragdes

"8 Agsinar e Transmitir OCTF el Procuragdo para o Portal e-CAG - Eletrinica
13/ Caixa Postal ®  Cadastro, Gonsuita & Cancelamento - Procuragdo para e-CAG
" Consulta Comprovante de /

Pagamenio - DARF, DAS, DAE
eDJE

® Consulta Pendéncias -
Situagda Fizzal

1 PGDAS-D e Defis 2018




5 — Na proxima pagina devera clicar no botado “Cadastrando Procuragao”

J|Procuracdo Eletrdnica

! | Cadastrando Procuracio —
" corst por g |
(Gt por )

+ [cancel oo |




6 — Depois sera direcionado a pagina em que devera ser preenchido os dados da
procuracao.

a) Devera selecionar a opc¢ao “Pessoa Juridica”

b) Preencher o CNPJ (O CNPJ a ser preenchido é o numero 06.253.931.0001-88)

c) E preencher até que data sera a validade da procuracgéo eletrdnica, que podera ter o
prazo de até 5 anos

Dados do Procurador

Pessoa Fisica () Pessoa Juridica @

CNPJ: {06,253 931/0001-89 |

Dados da Procuracdo /
Vighnda: 08/1120228 ||

Opcoes de Atendimento Permitidas para Delegante Pessoa Juridica:




7 — Apos preencher todos os dados e confirmar, na pagina seguinte, sera necessario
selecionar todas as opgodes relacionadas ao eSocial.

CaC

CENTRO VIRTUAL LOCALIZAR
OE ATERDIMENTO

‘6 Alterar pd

[ e-Financeira

eSocial - Download

eSocial - Download Doméstico
eSocial - Grupo Acesso WEB
eSocial - Grupe Desligamento
eSocial - Grupo Especial
eSocial - Grupo Preliminar
eSocial - Grupo Rotinas
eSocial - Grupe SST

eSaocial - Processo Trabalhista

L] Acessar o sistema DCTFWeb
[} Acassar o Programa Especial de Regularizagdo Tributaria - PERT
() Acessar o SERO - Servigo Eletrénico de Aferigio de Obras

[ Acessar Programa Especial de Regularizacdo Tributiria - PERT - Débito Previdencidrio

) @




8 — Ap0s selecionar todas as opc¢des devera clicar em “Cadastrar Procuragao”

) SPED ECD - Central de Balangas,
(J SPED-ECF (Escrituracdo Contabil Fisc
" SPED-ECF-Dainla - Dol via Recetanetd. da Escrituracd ContdilFiscal

() Transmiss3n de Declaraches/Arquiva, nclusiv todos do CNRY, com Assinatura Digtal via Recetanet

~




9 — Clique em “Assinar Procuragao”

?m,‘_‘ Titular 32 Centificado

(Elcac

CENTRO VIRTUAL LOTALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO i
& B8 Asterer pe

|/ o0 Assinodor Digital de Documentos

PROCURAGAD ELETRONICA

Outorgante:. TTT 7 TTme s ey brasileiro(a), portador(s) do CPF ne

:( —r e ., fESIdENtE @ domiciliado ARFL =777 77 T TTTN 21" CASA bairro

i' =77\, municipio BELO HORIZONTE, estado MINAS GERAIS, CEPZ ™™™~ _,

telefone (031) 34973232 pelo presente instrumento nomeia e constitui come seu(sua)

bastante Procurador(a) (Outorgado) ™=~ . , brasileiro(a), portador(a)

CPF* . - .w. .residenle e domiciliado(a)3d = ~ AT R AT

s v, 5 Tt municiplo BELO HORIZONTE, estado MINAS
ERAIS, CEP 30840-690, telefone (031) 95106700, com poderes para representar o

f organte, no periodo de 1111012017 a 1111212018, na utilizagdo, por meio de centificado

digital, dos senigos eletrdnicos abaixo di 5. disp: pela Secretaria da |

Recella Federal do Brasil

|

1 - eSocal - Grupo Preliminar

BELO HORIZONTE, 11 de Outubro de 2017.

| CANCELAR ASSINATURA | ASSINAR DOCUMENTO

Em caso de probl para lizar da tela de sssinature da Procuragdo Eletro cligue agui .

Pronto!

- Para que o certificado funcione corretamente o Java devera estar atualizado no
computador



